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Sporgsmal til denne vejledning, logon eller generel anvendelse af systemet kan rettes til:

ILS Support
ilssupport@rsyd.dk
7663 1080

Spegrgsmal vedr. varemodtagelse, varer pa positivlisten og betaling

Hanne Jeppesen

Haj@rsyd.dk
7663 1787
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1. Abningsbilledet

Du far adgang til ILS Online via Internettet pa adressen:
https://praksisvarer.regionsyddanmark.dk/ILSPROD/weblogon.r

Tilslutning - Brugeridentifikation.

Brugernavn: | |

Adgangskode: | |
Logen

Indtast dit brugernavn og adgangskode.
Brugernavn er klinikkens ydernummer. F.eks. 85476. Du skal ikke bruge det foranstillet O i jeres ydernummer.

F@rste gang du tager systemet i brug, skal du bruge den kode, du har faet ved oprettelsen.
Koden skrives i feltet “Nuvaerende adgangskode”

Din nye kode skal vaere pa min. 10 tegn. Det anbefales at koden indeholder bade tal, store og sma bogstaver samt
specialtegn. Koden ma ikke indeholde @, ¢ og a eller dele af ens navn eller Cpr. nr.

Brugernavn: 42757

MNuveaerende adgangskode: :I
Ny adgangskode: [
Gentag ny adgangskode: |:|

Skift adgangskode

Herefter kan du logge pa med din nye unikke kode.

Tilslutning - Brugeridentifikation.

— Ydenummer — uden foranstillet 0
Brugernawvn: | 4—’I—/—

Adgangskode: | - ]

Logon

Din nye kode

Adgangskode skiftet. Du kan nu logge ind med din nye

adgangskode. )
-
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2. Forsiden pa ILS Online

Region
Syddanmark

Nar du kommer ind pa ILS Online bliver du mgdt af forskellige informationer. Til venstre i billedet findes den

generelle information til alle brugere af ILS Online.

Hvis du har varer du skal modtage, sa vises det her.

Til hgjre i billedet findes den information, der specifikt er rettet mod jer. Her kan | bl.a. traekke den nyeste vejledning

og se leverancepldnerne.

Rekvirent:

Opgaver

o Du har fiet leveret varer som du endnu ikke har varemodtaget
Tryk pé denne besked for at o til varemodtagelse,

Generel information

ILS er opdateret il version 11.7

ndkabsafialer og kommende aftaler

Nye aftaler fra 2021

s mere om aftaleme her

hitps:/fintra.req.rsyd dk/indkoeb-udbud/indkoebsaftaler-kommende-

AL
gi W

Start 01/09-21: Forbrugsvarer ti hemodialyse
Start 01/07-21: Fra plast fil pap

Start 14/05-21: Insulinpumper

Start 01/05-21: Elklippere

Start 01/01-21: Multfunktionsmaskiner

Start 01/11-20: Lyskilder

Start 01/07-20: Attagelige Ortoser

Start 01/06-20: Kanylebokse og risikoaffald

Start 01/06-20: Sprjter og kanyler - del 2

Start 01/06-20: Kardlologiske procedurepakker OUH
Start 15/03-20: CT og ultralydsveledt intervention
Start 01/03-20: Gips, poster og bandager

Start 01/03-20: Engangssenice og plast

Start 15/01-20: Rengeringsmidler

Start 01/01-20: Sprajter og kanyler

Du kan aendre i besiling fge sa nge af du kan se dine bestilinger i bestiingsbilledet, ogsa selv om du har rykket "afsend'.
Der er eendret i reekkefolgen pa visning af varer

Gront varenummer kommer averst varen lagerfores, leveringstid normal

Derefter biat varenummer. varan besflles via ekstem leverandar, leveringstid 2-5 arbejdsdage

Derudover er vises et bogstav for om varen er pé aftale og hvilken type aftale der er tale om

A= Udbudsaftalefobligatorisk aftale
P = Prisaftale/fivilig afiale

ILS Brugergrupperepraesentante
https: i i

intra.reg.rsyd.dk/indkoeb-udbud/indkoebsfora-medinddragelse/...

Praksis

't
Lent

Husk at varemodiage i systemet, nar du modtager en pakke fa leverandaren.
Hvis dur kan se en besked t vensre under Opgaver, sa kan du komme direkt ind i varemodtagelsen ved at trykke pé inket

Du skal altid kun varemadtage def antal som er leveret. Systemet styrer selv evenfuelle restordrer.

Vejledning il systemet kan hentes pé
hitps:/fwww.regionsyddanmark dk/wmA26666

“Har du brug for hlp f login eller anvendelse f systemet sa kontakt: ndkabssenice@rsyd.ck elle pa i 7663 1060
*Har du spargsmal vedr. varemoctagelse, varer pa positiviistan og bataling sé kontak!

Hann Jeppesen, haj@rsyd ak, tif 7663 1767 &

*Hvis | ke hr fhet leveret varer, kontakt venligst leverandaren.

Information fra lagre

Praksisafdelingen

Hieelp o5 med at 2 opdateretjeres kontaktoplysninger.
Send venligst en mail med jeres yderummer, telefonnummer og malladresse fi
indkobsservice@rsyd ck

Pé forhnd tak for hjzelpen )

Leveranceplan:

Det er aftat mellem praksisafdelingen og leverandererne, a hver kink modtager ménedlige leverancer
Qrdreme afsendes fra regionen hver onsdag K. 13 filleverandaren

Husk derfor af afsende din ordre i god tid.

Der er fastsat falgende bestillingsintervaller:

Pastnr, 5000 - 5500 Farste ansdaq i maneden. 2/6, 7/7, 4/8, 1/9, 6/10, 3/11 & 1/12
Levering senest den efterfalgende tirsdag,

Postnr. 5340 - 6100 Anden onsdag i maneden. 9/6, 14/7, 11/8, 8/9, 13/10, 10/11 &.8/12
Levering senest den efterfalgende tirsdag.

Postnr, 6200 - 6700 Tredje onsdag | maneden. 16/6, 21/7, 188, 1519, 20/10, 17/11 & 1512
Levering senest den efterfolgende tirsdag.

Rostr, 6705 - 7323 Fierde onsdag i maneden. 23/6, 28/7, 25/8, 22/9, 27/10, 24/11 & 15/12
Levering senest den efterfolgende tirsdag.

Kontakt: 1 kan skive til Indkahsafdelingen pa falgende e-mail adresse:

indkobsservice@rsyd.dk
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3. Bestilling

Vaelg "Bestilling” under fanen ”Varebestilling”.

ILS Demo Online

Varebestilling; Varemodtagelse ~ Udskrift =
Bestilling # Sortering: [V v
T & Trace N ortering: [Varenummer
| Gem | | Afsend | Fortryd | | Vis | | Sortiment | | E-mail | | Track&Trace | Wlvis afsendte til leverander
Vare Antal Udleverings- Varebetegnelse Rekv./ Projekt L
enhed Ordrenr.
Multiplum

Tryk pa "Sortiment”.

ILS Demo Online

Varebestilling~ Varemodtagelse v Udskrift =

Rekvirent: _ l Sortering: [Varenummer M
| Gem | | Afsend | | Foryd | | Vis | [ Sotiment | | Email | | Track&Trace | MlVis afsendte til leverander
[-0E e Bestil fra standardsortiment Heind Slafe L
enhe Ordrenr.
Multiplum

Valg standardsortiment for din praksis type og du vil fa alle varer frem i en liste som der kan bestilles via
positivlisten.

Listen er sorteret alfabetisk.

(2} Bestil standard sortiment

ILS Online

Varebestilling~ Varemodtagelse~ Faktura~ Udskrift~

Rekvirent: (D j
\4 ;
Vaelg standardsortiment:mansket leveringsdato: |
|Standardsortiment alm. praktiserende leeg 'Y
[ vis alle
O Marker alle

| QK | Tilbage |

Varenr. - Bestil Antal Lot-nummer Allerede Udleveringsenhed Varebetegnelse < Lev.varenr.

i
bestilling

Hvis sortimentet er stort og sveert at overskue, kan du bruge Windows sggefunktionen, hvor du holder ”Ctrl”
knappen nede samtidig med at du trykker pa bogstavet "F”.

Du far et sggevindue frem, hvor du kan sgge pa alt — dele af varetekst, leverandgrens varenummer osv.
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X Sog ——— Foratsoage - skriv her | o Indstillinger =

ILS Demo Online

Varebestilling ~ Varemodtagelse ~ Udskrift~

De varer du vil bestille skal du markere med Vi kolonne ”Bestil”

Udfyld antal:

Hver vare er for udfyldt med minimumsbestilling svarende til 1 stk. rulle, pakke eller kasse. Antallet kan du rette ved
at overskrive 1

Vaer opmaerksom pa hvilken udleveringsenhed du kgber varen i. F.eks. pakke @ 110 stk. hvis du bestiller 2 i antal
leveres der 2 pakker a 110 stk. dvs. i alt 220 stk.

ILS Demo Online

Varebestilling~ Varemodtagelse v Udskrift ~

Rekvirent: [N

Vaelg standardsor‘timent:|Standardsortimentalm. praktiserende laag V|{Zﬁnsket leveringsdato: Kalender

O Vis alle
O Marker alle

oK
Tilbage / /

Varenr. Bestil| | Antal Lot-nummer Allerede Udleveringsenhed Varebetegnelse $
i
bestilling
p00017 b= W |: 2| | 1 pakke & 110 stk Afdaekning, 38x45cm,steril,2 lag u/klab
a Bastos
p00018 ¥ |: 1| | 2 seske & 50 stk Afdzekning, 45x75cm,steril,2 lag u/klaeb
Bastos
W |: E | 3 a=ske 3 70 stk Afdzkning, 50x50cm,steril,2 lag m/kl=b
Bastos

°

Ved tryk pa”Enter” eller “OK” bliver de markerede linjer automatisk overfgrt til bestillingsbilledet. Ok knappen
finder du gverst til venstre i billedet.

Ved at trykke pa billedet kan du se yderligere detaljer omkring varen.
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Vare Information

Vare Leverandar Lager Tekster
Varenr.: p00226
Lev. Varenr.: 5641000
Varebet: Armslynge, trekantet, Mitella,96x96x136cm
Varebet. 2: ubleget viskose
Varegruppe: 29 - @vrige varekob e ——
Vareart: 790527 - Forbindstoffer
Varetype: 999996 - Produkter til praktiserende l=ger
Basisenhed: stk
Udleveringsenhed:stk
Mindste 1 (Der udleveres ikke fa=rre end dette antal)
udlevering:
Storste 100 (Der udleveres ikke flere end dette antal)
udlevering:
Storrelse: 1/100
Leverandor https://medigdanmark.dk/katalog/foerstehjaelpsprodukter/brudogfaldskader/fingerskinnerarmskinne/2813/5641000?

vareoplysninger: prod=5641000

Print Luk

| fanen varebestilling finder du knappen ”Afsend”.

"Afsend” betyder, at du gemmer og sender bestillingen til regionen, som videresender den til leverandgren. Du kan
rette, tilfgje eller fijerne varer i en eksisterende bestilling frem til kl. 13 den onsdag, hvor jeres ordre sendes til
leverandgren.

Husk derfor at trykke pa Afsend, nar du vil bestille varen!

Du far besked om at bestillingen er registreret.

Varebestilling~  Varemodtagelse +  Udskrift =

Rekvirent: I Sorterng:
Ordrenr. dannes nar der
/ trykkes afsend. Huis du har

Bestilling registreret. valgt"Gem” vil dersté 0

Afsend | Sotiment | | Email | | TackaTrace | MiVis afeendte tl \evarand/

Vare Antal Udleverings- Varebetegnelse Rekv./ | Projekt Lotnr Lager Bruger  @nsket Zoom
enhed Ordrenr. Lev.dato
Multiplum
PO0017 B{ [ ipakke 3110 Afdaekning, 38x45cm,steril,2 lag u/kl=b | 3460792(0) [ ] e TEST
1 stk Bastos -
v Sag Fritekst
Lev.plan
00018 - [ 2[mske & 50 stk Afdaekning, 45x75cm,steril,2 lag u/kl=b | 3460792(0) [ ] e TEST
Bastos -
Sag Fritekst
Lev.plan

o

Du tilfgjer flere varer ved igen at klikke pa “Sortiment” Bemaerk, at de varer du allerede har valgt, nu er markeret i
sortimentslisten under kolonnen ”Allerede i bestilling”.

N
Varenr. © Bestil Antal Lot-nummer Allerede i
bestilling

| 1 \ s

dleveringsenhed Varebetegnelse

L3

po0017 kke 3 110 stk Afdaskning, 38x45cm,steril,2 lag u/kl=b

Bastos

p00018 - | 1] | =ske 3 50 stk Afdaskning, 45x75cm,steril, 2 lag u/kleeb
Bastos

| bestillingsoversigten kan du Igbende andre i antallet ved at stille markgren i antalsfeltet og eendre antallet.

Du kan ogsa slette varer fra bestillingen. Dette gg@res ved at stille markgren i antalsfeltet og indsaette tallet 0 og
trykke pa Enter og derefter afsend. Sa kommer varen ikke med pa bestillingen ved afsendelse.
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Varebestilling~ Varemodtagelse v  Udskrift v

Rekvirent: E— Sortering
" Vis | Sortiment i ‘ E-mail ‘ ‘ Track8 Trace ‘ W Vis afsendte til leverander
Vare Antal 'Udleveringsf Varebetegnelse Rekv./ Projekt Lotnr Lager Bruger Gnsket Zoom
enhed ‘Ordrenr. Lev.dato
Multiplum
P00017 | W Dlpakke 3 110 Afdekning, 38x45cm steril,2 lag ujkleb  3460792(0) |:| |:| 8000 TEST Fe
1 stk Bastos N
<oty Sog Fritekst
Lev.plan
P00018 Eske 3 50 stk Afdaekning, 45x75cm,steril,2 lag u/klzeb  0(0) |:| |:| 8000 TEST
Tilbageholdes: [] Bastos -
500

Pa forsiden kan du se de varer, du allerede har afgivet bestilling pa.
Hvis du markere "Tilbageholdes” kommer vareren ikke med pa jeres ordre.

Du kan kun se "Holdte ordrer”. Det betyder ordrer som regionen ikke har frigivet til leverandgren endnu.
Hvis der ligger "Holdte ordrer” (O), som endnu ikke er blevet ekspederet, bliver nye bestillinger tilfgjet de allerede

eksisterende med samme ordrenummer.

@nsket leveringsdato kan ikke aendres.

Varebestiling~ Varemodtagelse ¥  Udskrift v

Gnsket lev. dato kan
Bestilling registreret. ikke zendres
Eortryd | Sortiment | ‘ E-mail | ‘ Track&Trace ‘ M Vis afsendte til leverandgr /
Vare Antal Udleverings- Varebetegnelse Rekv_/ Projekt Lotnr Lager Bruger  @nsket Zoom
enhed Ordrenr. Lev.dato
Multiplum I
PO0017 E= pakke & 110 Afdaekning, 38x45cm,steril,2 lag u/kleb  3460792(0) |:| : 8000 TEST T
B! stk Bastos
| <y Sog Fritekst
Lev plan
P00018 =ske 4 50 stk Afdeekning, 45x75cm,steril, 2 lag u/kleb | 3460792(0) ([ | [ | soo0 TEST el
Bastos
Sog Fritekst
Lev plan
PO0019 aske 3 70 stk Afdaekning, 50x50cm,steril,2 lag m/klaeb ~ 3460792(0) |:| |:| 8000 TEST T
pectes Sog Fritekst
Lev.plan

Var opmaerksom pa, at hvis du ikke aktivt arbejder i systemet i 10 minutter, bliver du automatisk logget af.

Derfor er det vigtigt at du Igbende gemmer din bestilling, sa arbejdet ikke er tabt, i tilfaelde af at du bliver logget af
systemet.

HUSK derfor altid at trykke pa knappen ”Afsend”, der ogsa fungerer som gem funktion.

Skulle du blive logget af systemet, kan du logge pa igen.
Din bestilling vil stadig vaere der, men kun hvis du har husket at trykke pa ”Afsend”.
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4. Afsendte bestillinger

Afsendte bestillinger kan ses i bestillingsbilledet.

Varebestilling ~ Varemodtagelse ~  Udskrift ~

Rekvirent: I Sortering:

Bestilling registreret.

[Gem | [Amend | [ Fortyd | [Sotiment | [ Email | [ Track&Trace | @

Vare Antal Udleverings- Varebetegnelse Rekv./ Projekt Lotnr Lager Bruger @nsket Zoom
enhed Ordrenr. Lev.dato
Multiplum %

Ordrer afsendt til leverandoar

Vare Antal Udleveringsenhed Varebetegnelse Rekv./ Projekt Lotnr. Lager Bruger @nsket Zoom

Multiplum Ordrenr. Lev.dato
P00008 ] 10 pakke 3 100 stk Kompres,non-woven,Klinion, 5x5cm 3449507(0) 8000 2153 23.09.2019
nrqh 4-lags,usteril

Den gverste del af billedet er din ordre afsendt til regionen, men endnu ikke til leverandgren.
Den nederste del af billedet er ordre, afstendt til leverandgren, men endnu ikke varemodtaget.

Her kan du desuden se hvornar varen forventes leveret. @nsket leveringsdato er efter fast aftale mellem regionen

og leverandgren og kan ikke andres. Hvis | holder lukket nar varerne skal leveres skal | kontakte leverandgren eller
benytte fritekst feltet i hgjre side.

ILS Demo Online

Varebestilling~ Varemodtagelse ~  Udskrift ~

Bestilling

System v Vejledning

Rekvirent: L Sortering:
[Gem | [ Afsend | [ Foryd ] Vis | [ Sortiment | [Email | [ Track&Trace | MIvis afsendte til leverandor
Vare Antal Udleverings- Varebetegnelse Rekv./ Projekt Lotnr Lager Bruger sket Zoom
enhed ‘Ordrenr. Lewndato
Multiplum
P0O0017 g 1/pakke 3 110 Afdaekning, 38x45cm,steril, 2 lag 3460793(0) 8000 TEST Zoom
1 stk u/klaeb i ——
= Bastos Seq | [Fritekst ]_
[ Lev.plan
Oplysninger
Ordre: 3460793
Varenr: POOO17
Varenavn: Afdaekning, 38x45cm,steril,2 lag u/kl=eb
Varenawvn2: Bastos
Antal: 1
Udleveringsenhed: pakke 3 110 stk
Basisenhed: stk

Fritekst til ordrehoved
\EISend tekst til leverander.

/

Fritekst til ordrelinje
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5. Varemodtagelse

Nar varen modtages fysisk pa klinikken, skal du straks kontrollere om fglgesedlen stemmer overens med de leveret
varer og det bestilte antal.

Herefter skal varerne varemodtages i ILS-online.
Det er vigtigt, at du varemodtager elektronisk i ILS, da det er din bekraeftelse af, at du har modtaget varen.

Regionen ma ikke betale en faktura fgr der er sikkerhed for, at varerne er fysisk modtaget.
HUSK derfor at varemodtage nar vareren leveres, sa betalingen ikke bremses.

Der er 2 indgange til varemodtagelsen:
Tryk pa Varemodtagelse under "Varemodtagelse” eller benyt dig af linket pa forsiden af ILS.

&2 ILS Online - Startside

ILS Online

Varebestilling'A\f’aremndtagelse* Faktura~ Udskrift~

|
Rekvirent: I?FDJ Varemodtagelse(W) danmark

Opgaver

¢ Du har faet leveret varer som du endnu ikke har varemodtaget
Tryk pa denne besked for at ga til varemodtagelse.

1) Tryk pa “Find ordre” — uden at indsaette andet.

De aldste ordre vises fgrst og du kan med fordel skifte ordre med knapperne “Frem” og “Tilbage”
ILS Demo Online

Varebestilling ~ Varemodtagelse ~ Udskrift ~

Leverandgr: | ‘ ‘ ‘

| [ vis slutmodtaget Dato interval: - ‘

Bemerkning til leverance:

{\Find grdre)‘ Afsend H Eortryd || E-mail k[gdfyld ]| Tilbage || Frem | Opdater Bem ‘ Cleem. alle DIngen bem.

Vare Modtaget | Rest Varemodt Varebetegnelse < Lev.vnr Ref.nr: Ordrent Leverings- Lager Projekt Rekvirent Link Bemzerk. Vis bemzerk
antal antal enhed dato

2) Nar du trykker pa denne knap, udfyldes alle varelinjer automatisk med det bestilte antal. Hvis du ikke har
modtaget det bestilte antal, skal de eventuelle varelinjer tilpasses, sa det stemmer overens. Alternativet er
at du selv taster antallet i kolonnen “Modtaget antal”.
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Hvis leverandgren sender dig en alternativ vare skal du varemodtage pa det varenummer som du oprindelig
har bestilt samt modtage det antal, der er leveret.

OBS! Er der tale om en dellevering, er det VIGTIGT, at du kun varemodtager det reelle antal, som er
modtaget.

3) Tryk herefter pa ”Afsend” og du har kvitteret for modtagelsen.

|
| Find ordre |{CAfsend [ Fortryd || E-mail || Udfyld || Tilbage |[ Frem |

Vare Modtaget Rest Varemodt Varebetegnelse
antal antal enhed

6. System

Under menupunktet ”System” laengst til hgjre, finder du disse muligheder.

Joly nrsiidpy

System~  Vejle
Bekvirent
Skift kendeord
Logoff
Startside [

Nar du veaelger “Startside”, kommer du tilbage til forsiden.
Skift kendeord betyder at du kan sendre dit password.
Logoff benyttes, nar du er faerdig med at arbejde.

7. Leveranceplan

Det er aftalt mellem praksisafdelingen og leverandgren, at hver klinik modtager manedlige leverancer.

Der afsendes ordrer fra regionen hver onsdag kl. 13.

Der er lavet faste leveringsintervaller, afhaengig af klinikkens postnummer, de kan ses pa forsiden af ILS Online samt
herunder.

Der er fastsat fglgende bestillingsintervaller. Levering senest den efterfglgende tirsdag.

Postnr. 5000 - 5500 Fgrste onsdag i maneden.

Postnr. 5540 - 6100 Anden onsdag i maneden.

Postnr. 6200 - 6700 Tredje onsdag i maneden.

Postnr. 6705 - 7323 Fjerde onsdag i maneden.

Se leveringsplanen med konkrete datoer pa Startsiden
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